REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
w Zwigzku Diecezjalnym Dzieta Kolpinga Diecezji Pelpliriskiej, ul. Aleja $éw. Jakuba, 84-360 Leba

Przyjety uchwatg Zarzadu nr 1/2025 z dnia 31.04.2025
1. Postanowienia ogdlne

1.1 Cel regulaminu

Regulamin okresla zasady, tryby i procedury udzielania zamdwieri na dostawy, ustugi i roboty
budowlane finansowane ze $rodkéw Zwiazku Diecezjalnego Dzieta Kolpinga Diecezji Pelplifiskiej
w tebie lub powierzonych mu do realizacji projektow, w szczegélnosci wspétfinansowanych ze
Srodkow Unii Europejskiej, zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na
lata 2021-2027 (dalej: ,, Wytyczne”) zatwierdzonymi 14 marca 2025 r.

1.2 Podstawa prawna

Regulamin stanowi wewnetrzny akt prawny Zwigzku Diecezjalnego Dzieta Kolpinga Diecezji
Pelplifiskiej i stosuje si¢ go z wylaczeniem przepiséw ustawy z 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Pzp), ktéra Zwigzku Diecezjalnego Dzieta Kolpinga Diecezji Pelpliriskiej nie
obowigzuje. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje sie odpowiednio
przepisy Kodeksu cywilnego.

1.3 Zakres podmiotowy i przedmiotowy
Regulamin odnosi sie do wszystkich jednostek organizacyjnych Zwigzku Diecezjalnego Dzieta
Kolpinga Diecezji Pelplifiskiej oraz oséb upowaznionych do zaciggania zobowigzan w jego imieniu.

1.4 Definicje

Zamawiajacy — Zwigzek Diecezjalny Dzieta Kolpinga Diecezji Pelplifiskiej reprezentowany przez
uprawnione organy iub osoby.

Zaméwienie — odptatna umowa na dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

Wykonawca — osoba fizyczna lub prawna ubiegajaca sie o zaméwienie, sktadajgca oferte lub
zawierajgca umowe.

BK2021 - Baza Konkurencyjnosci 2021+
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/).

Inne terminy uiyte w Regulaminie nalezy rozumie¢ zgodnie z definicjami zawartymi w
Wytycznych.

2. Zasady udzielania zaméwiei

2.1 Zasady podstawowe

1. Gospodarno$¢, celowos¢, efektywnosé i przejrzystosé.

2. Uczciwa konkurencja i réwne traktowanie wykonawcéw.

3. Bezstronnos$¢ — osoby uczestniczace w procedurze sktadajg o$wiadczenie o braku konfliktu
interesow.

4. Jawnos$c - dokumenty postepowarn przechowuje sig co najmniej 10 lat od zakoriczenia projektu
lub wyptaty srodkéw.



2.2 Niedopuszczalne praktyki

1. Podziat zamodwienia lub zanizanie jego wartoséci w celu ominiecia stosowania odpowiedniej
procedury.

2. Udzielanie zamdéwien podmiotom powigzanym kapitatowo lub osobowo, z zastrzezeniem
wyjatkéw wskazanych w Wytycznych.

3. Podwdjne finansowanie wydatkéw.

3. Kategorie i tryby udzielania zaméwien

Wartos¢ Tryb Minimalne wymagania

zamowienia

netto*

A. 10000 zt** | Zakup Opis przedmiotu, jedna oferta lub paragon/faktura;
bezposredni akceptacja kierownika jednostki.

B.>10000zt - | Zapytanie Pisemne zaproszenie do 23 wykonawcéw lub

< 80000 zi** cenowe zapytanie publiczne; poréwnanie ofert; wyb6r

najkorzystniejszej.

C.280000zt** | Zasada Petna procedura okreslona w § 4 Regulaminu.

konkurencyjnosci

*Wartos¢ netto ustala sie bez podatku VAT wedtug zasad szacowania z § 5.

4. Procedura w trybie zasady konkurencyjnos$ci (wartosé = 80 000 zt)

4.1 Szacowanie wartosci

1. Wartos¢ szacuje sie na podstawie wszystkich czedci zaméwienia bez VAT, z naleiytg
starannoscig i z uwzglednieniem przestanek tozsamosci przedmiotowej, czasowej i podmiotowej.
2. Notatka z szacowania stanowi zatgcznik do protokotu.

4.2 Przygotowanie zapytania ofertowego
Zapytanie zawiera co najmniej:

- opis przedmiotu zamowienia (CPV),

- warunki udziatu i sposéb oceny,

- kryteria oceny (z wagami),

- termin realizacji,

- termin i sposéb sktadania ofert,

- projekt umowy,

- informacje o zakazie konfliktu intereséw.

4.3 Publikacja

1. Zapytanie publikuje sie w BK2021 oraz na stronie internetowej Zwigzku Diecezjalnego Dzieta
Kolpinga Diecezji Pelplinskiej.

2. Jezeli BK2021 jest niedostepna, zapytanie kieruje sie do co najmniej trzech wykonawcéw
i publikuje na stronie internetowe;j.

4.4 Terminy



Minimalny termin sktadania ofert wynosi 7 dni kalendarzowych (10 dni dla robét budowlanych),
liczony od daty publikacii.

4.5 Ocena ofert

1. Komisja ocenia oferty wedtug kryteriow wskazanych w zapytaniu.

2. Cena nie moze mie¢ wagi mniejszej niz 60 %, chyba ze uzasadniono inaczej.
3. Z wyboru sporzadza sie protokét.

4.6 Protokét postepowania
Protokét obejmuje m.in. nazwy oferentéw, ocene poszczegdinych kryteriéw, informacje o braku
konfliktu intereséw, uzasadnienie wyboru oraz zataczniki: zapytanie, oferty, oswiadczenia.

4.7 Umowa

1. Umowe zawiera si¢ w formie pisemnej iub elektronicznej (kwalifikowany podpis).

2.Zmiana umowy dopuszczalna jest wylacznie w przypadkach przewidzianych w zapytaniu
ofertowym lub gdy spetnia warunki z Wytycznych (m.in. wartoé¢ zmian < 50 % oraz brak zmiany
charakteru umowy).

4.8 Uniewaznienie postepowania
Jesdli nie ztozono waznej oferty, postepowanie uniewaznia sig; powtdrzenie moze nastgpi¢ na
niezmienionych warunkach lub z dostosowaniem opisu przedmiotu.

5. Wytaczenia od zasady konkurencyjnosci

Zasady konkurencyjnoéci nie stosuje sie do zaméwien, o ktérych mowa w § 5 pkt 1-2 Wytycznych,
w szczegoblnosci:

- zamowien < 80 000 zf netto,

- zamodwien udzielanych na podstawie Pzp,

- ustug okreslonych w art. 9-14 Pzp,

- zamowien objetych uproszczonymi metodami rozliczania kosztéw,

- zamOwien udzielanych w projektach grantowych lub hybrydowych zgodnie z ustawq o PPP,

- zatrudnienia personelu w oparciu 0 umowe o prace.

6. Konflikt intereséw

1. Przygotowanie i prowadzenie postepowania wykonujg osoby, ktére ztozyly pisemne
o$wiadczenie o braku powigzan z wykonawcami.

2. W przypadku zaistnienia konfliktu intereséw osoba niezwiocznie wytacza sie z prac.

7. Dokumentowanie, archiwizacja i kontrola

1. Dokumenty z postgpowania przechowuje sig przez okres wskazany w Wytycznych (co najmniej

10 lat od ptatnosci koricowej).
2. Za prawidtowe przechowywanie odpowiada kierownik jednostki organizacyjnej.



8. Odpowiedzialnos¢ i sankcje

1. Osoby naruszajgce Regulamin podiegajg odpowiedzialnosci porzadkowej i dyscyplinarnej.
2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Zarzad moie uniewazni¢ postepowanie lub
rozwigza¢ umowe.

9. Postanowienia konncowe

1. Zmian Regulaminu dokonuje Zarzad w trybie przewidzianym dla jege przyjecia.
2. Regulamin wchodzi w 2ycie po uptywie 7 dni od daty zatwierdzenia i podlega ogtoszeniu na
stronie internetowej Zwigzku Diecezjalnego Dzieta Kolpinga Diecezji Pelplinskiej.




